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1 WERKEN MET ZORGMAIL EN OPTIFILE

1.1  Instellen ontvangers

Het ZorgMail adresboek is in Optifile geintegreerd. Handmatig instellen van ZorgMail adressen is
ook mogelijk.

Doorloop de volgende stappen om een ZorgMail adres bij de relatie toe te voegen:

e Klik op [Praktijk];
o Klik op [Verwijzers];

PodoFile (312508) Lhd - o X
Bestand  instelingen [N Administiatie Exira Zoeken Agenda X Zorgmail Help
&0 Algemeen (30
LB & Behandeiingen »
Vorige Neuy Arcniet Groep  Agands | Voeten Anamnoses Diabetos Rokenng Overge Risicovoct Rapport Notties Fotos Dossier Scamer Tocstemming
@ Producten
Cliéntgege EENN—_- KIFE | Voetenkaart 0]
e £ <m0 Grocp| = YN E)
Voormaam | @ Dhesekasmutates £ Gebcatan| =
= W Losse verkoop en diversen A —
wisarts
(. e B | SIS T
- Selecteer actieve medewerker  Ofgverz. ' ~

B o i BSN | ‘y | b
(] Email 0 Beroep \
Bigonder- Risicovoet [ Diabeet [
s, Reuma [ 1
Anticoagul. Orthese [
! Hanvaatz [ Steunzolen I
Let op: Oncologie [ Elast kousen []
Alergie $0si08 [

IO -] Schoermaat
|= R0 EIEIK a Rechts Links
N
v CERY (O
any he
:1
ZorgMail - Podofile Versie / Datum Contact Paginanummer
Handleiding Versie 2.3 / 21-10-2020 support@enovationgroup.com pagina 3

www.enovationgroup.com/nl



http://www.enovationgroup.com/nl

zorgmail

o Klik op [De gewenste huisarts];
e Klik op [Bewerken];
e Vul bij ZorgMail het ‘ZorgMail adres’ in van de desbetreffende arts.
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1.2 Verzenden berichten

Om berichten te verzenden naar zorgverleners waarvan het ZorgMail adres is ingevuld in de
relatiekaart gaat u als volgt te werk:

o Zoek de gewenste cliént op;
¢ Klik op [de gewenste client];

e Klik op [EI];
o Klik op [EDI bericht via Zorgmail (alleen inhoudelijke tekst)];
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e Vul het onderwerp naar wens in;
e Vul de tekst naar wens in;
e Klik op [Verzenden].
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1.3  Ontvangen berichten

Om berichten te ontvangen van andere zorgverleners gaat u als volgt te werk:

o Klik op [Zorgmail];
¢ Klik op [Ontvangen en verzonden berichten];
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o Indien er berichten zijn dubbelklikt u op [het gewenste bericht].
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