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1 WERKEN MET ZORGMAIL EN WINMENS

1.1

Instellen ontvangers

Om via ZorgMail met andere zorgverleners te communiceren, dient u ervoor te zorgen dat in de
relatiekaart van deze zorgverlener een ZorgMail adres wordt toegevoegd.

Doorloop de volgende stappen om een ZorgMail adres bij de relatie toe te voegen:

Klik op [Contacten];
Klik op [Contacten];
Klik op [Wijzigen];

Dubbelklik op [de gewenste zorgverlener];

e Klik bij Zorgmail op [
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e Dubbelklik op [de juiste zorgverlener];
e Geef de gewenste zoekopdracht op bij zoeken;
e Klik op [Zoeken];
¢ Klik op [de gewenste zorgverlener];
e Klik op [Toevoegen];
e Klik op [Ja];
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e Klik op [Opslaan].
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1.2 Verzenden berichten

Om te versturen naar zorgverleners waarvan het ZorgMail adres is ingevuld in de relatiekaart gaat u
als volgt te werk:

e Klik op [Patiénten];
e Klik op [de gewenste patiént];
e Klik op [Zorgmail];
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e Vul het bericht naar wens aan;

Klik op [Zorgmail];
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o Klik op [MEDVRIJ;
e Klik op [Verzenden].
e 9 Correspondentie - (3) Database o @ 8 @3
@ Rapportage | Zorgmail ‘iavah.rt:- -
pey i - — - w—— | .+ |2 x 83 L} l (o) |
o — . - | Nieuw Wingen Berichten ) 1 |
ﬁ} Zorgmail ontvanger Brief lay-out / i x ]
I 4 (@ Persooniijke mappen Onderwerp S —
( 4 [ Rapportage ol
Patiér & Aangemaakte brieven E - g 22 20
L ™ Postvak IN 3 19 2
Ver M postvak UIT R 7
T ) Concepten inMens e o B 2 [;
3 |.d verzonden items :
AS 4 (g Overige mappen Zorgmai = 3
) Postvak IN (alle benchten) (1) =0 Wekne.nd o Ty
) Concepten (alle berichten)
bY ¥ (alles)
Meetir A
Jot
Fac,
£
Dec; Betreft patient:
Corren Geboren: '
9 Diagnose  : v
ol 11 |1 |0 | Nederlands (Nederland) NUM QB - —+—— + 100%
H | In de behandeling sinds
Aantal hoh e ol e b v
ZorgMail - WinMens Versie / Datum Contact Paginanummer

Handleiding Versie 2.3 / 28-01-2020 support@enovationgroup.com

www.enovationgroup.com/nl

pagina 6



http://www.enovationgroup.com/nl

zorgmail

1.3 Ontvangen berichten

Om berichten te ontvangen van andere zorgverleners gaat u als volgt te werk:

e Klik op [Patiénten];
e Klik op [Zorgmail];
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e Klik op [Berichten];
e Klik onder Overige mappen Zorgmail op [Postvak IN (alle berichten)];
¢ Indien er berichten zijn klikt u op [het gewenste bericht].
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