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1 INLEIDING 

1.1 Waarvoor is deze handleiding bedoeld? 

In deze handleiding leest u stap voor stap hoe u het ZorgMail Adresboek instelt in een mailprogramma, 

zoals Microsoft Outlook of een ander mailprogramma. U hoeft hiervoor geen uitgebreide technische 

kennis te hebben. Volg de stappen in de aangegeven volgorde. 

1.2 Voor wie is deze handleiding bedoeld? 

Deze handleiding is bedoeld voor gebruikers die het ZorgMail Adresboek willen gebruiken in een 

mailprogramma. Ook beheerders kunnen deze handleiding gebruiken om gebruikers te ondersteunen 

bij het instellen. 
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2 TOEVOEGEN ZORGMAIL ADRESBOEK   
MICROSOFT OUTLOOK 

 
Het ZorgMail Adresboek toevoegen aan Outlook. 
 

1. Open Microsoft Outlook 
2. Klik op het tabblad Bestand 
3. Klik op Accountinstellingen en klik op Accountinstellingen 
4. Open het tabblad Adresboeken 

5. Klik op Nieuw 
6. Selecteer de optie ‘Internetadreslijstservice (LDAP)’ 
7. Klik op de knop Volgende 

  
8. Vul de volgende gegevens in: 
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• Servernaam: mail.zorgmail.nl 

• Gebruikersnaam: uid=’uw ZorgMail klantnummer 500……‘ 

• Wachtwoord: Hosted Mail Key. Zie hoofdstuk 4 voor het aanmaken van een  
Hosted Mail Key 

 
Let op dat u vóór uw ZorgMail Klantnummer uid= plaatst. Bijvoorbeeld uid=123456789 

9. Kies Meer instellingen … 
10. Stel de naam van het adresboek in 
11. Vink ‘Secure Sockets Layer (SSL) gebruiken’ aan 
12. Controleer of de poort op 636 staat 
13. Ga naar het volgende tabblad Zoeken 
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14. Vul de aangepaste zoekbasis in: ou=se,dc=zorgmail 

15. Sluit af met de knop OK 
16. Het ZorgMail Adresboek is nu toegevoegd aan Outlook. 

2.1 Samenvatting Instellingen 

Veld Waarde Opmerkingen 

Naam ZorgMail Adresboek Naam van het adresboek 

Servernaam mail.zorgmail.nl Uw firewall moet toestaan dat u naar 
poort 636 van deze server gaat. 

Poort (SSL) 636 Standaard poort voor LDAP over SSL 

Gebruikersnaam (Bind-DN) uid=123456789 Vervang 123456789 door uw ZorgMail 
klantnummer 

Wachtwoord  
********** 

Vul bij Wachtwoord uw Hosted Mail 
Key in.  

Zoekbasis (Basis-DN) ou=se,dc=zorgmail LDAP-identificatie van het ZorgMail 
Adresboek 
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3 TOEVOEGEN ZORGMAIL ADRESBOEK       
MOZILLA THUNDERBIRD 

 
Het ZorgMail Adresboek toevoegen aan Thunderbird. 
 

1. Open Mozilla Thunderbird 
2. Klik op Instellingen (1) 

 

 
 

3. Klik op Accountinstellingen (2) en klik op Opstellen & Adressering 
4. Klik op Directory’s bewerken en vervolgens op Toevoegen 

 
5. Voer onderstaande gegevens in en klik op OK 

 

 
                Let op! Vul achter uid= uw eigen ZorgMail klantnummer in 
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3.1 Samenvatting Instellingen 

Veld Waarde Opmerkingen 

Naam ZorgMail Adresboek Naam van het adresboek 

Servernaam mail.zorgmail.nl Uw firewall moet toestaan dat u naar 
poort 636 van deze server gaat. 

Poort (SSL) 636 Standaard poort voor LDAP over SSL 

Gebruikersnaam (Bind-DN) uid=123456789 Vervang 123456789 door uw ZorgMail 
klantnummer 

Wachtwoord  
********** 

Vul bij Wachtwoord uw Hosted Mail 
Key in.  

Zoekbasis (Basis-DN) ou=se,dc=zorgmail LDAP-identificatie van het ZorgMail 
Adresboek 
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